
Zur Verstärkung unserer Mannschaft suchen wir:

Einen Sachbearbeiter (M/W/D) in Teilzeit 

für unsere Buchhaltung

Ihre Aufgaben:

• Verbuchung der Debitoren und Kreditoren inklusive der  Kontenabstimmungen

• Verbuchung der Kontoauszüge

• Allgemeine Buchhaltungstätigkeiten

Arbeitszeit: Teilzeit (2,5 Tage pro Woche) – Erhöhung auf 3,5 Tage/Woche möglich

Montag + Dienstag: 8-17 Uhr
Mittwoch: 8 - 12 Uhr

Profil:

• Sie verfügen mindestens über einen klassischen Sekundarschulabschluss Fach-
gebiet N, oder einen allgemeinen Sekundarschulabschluss Fachrichtung Verwal-
tungs- und Handelswesen oder eine Weiterbildung im Bereich Buchhaltung.

• Idealerweise bereits erste Berufserfahrung im Rechnungswesen
• Sprachkenntnisse in Luxemburgisch, Französisch und Deutsch; jede weitere 

Sprache ist von Vorteil
• Beherrschung der MS Office Produkte, insbesondere Excel
• Kenntnissen der Buchhaltungssoftware BOB 50 von Vorteil
• eigenständiges Arbeiten und Teamgeist
• selbstverständlich sind: Diskretion, Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 
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Zusätzliche Vorteile:

• geregelte Arbeitszeiten
• Kostenloses Obst, Kaffee, Tee und Wasser
• Kostenlose Parkmöglichkeiten
• Mitarbeiter-Rabatte
• Team-Building Events

Wir bieten:

• ein junges und dynamisches Team
• Intensive Hilfestellung beim Einarbeiten
• Je nach Erfahrung angepasste Konditionen und Vergütungen

Ihre Bewerbungsunterlagen sollten Angaben zum nächstmöglichen Eintrittstermin und 
Ihren Gehaltsvorstellungen enthalten. 

Wenn Sie diese Arbeit interessiert und Sie die Kriterien erfüllen, würden wir uns freuen 
wenn Sie Ihre Kandidatur (Motivationsbrief, Curriculum vitae sowie Ihre Diplome und ein 
rezentes Foto) adressieren würden an:  

marco zenner s.à r.l.
2b, Z.I. Zare Est 
L-4385 Ehlerange  oder per Mail an henri.watrinelle@zenner.lu.


